
 
Park ve Bahçe İşleri El 

Aletleri ve Makineleri 

Kullanım Talimatnamesi 

Doküman No AGÜ.502.08.TLM.43 

Yayın Tarihi 13.01.2025 

Revizyon No - 

Revizyon Tarihi - 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı Sayfa No 1/2 

 

Hazırlayan  Kontrol Eden Onaylayan 

Ertuğrul YILDIRIM 

Harita Kadastro Teknikeri 

Lütfü BAYDEDE 

İnşaat İmalat Şube Müdür V.  

Umut AYDIN 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanı 

 

1. AMAÇ 

Bu talimat, üniversite park ve bahçe işlerinde kullanılan el aletleri ve makinelerin 

güvenli, etkili ve doğru bir şekilde kullanılmasını sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. 

2. KAPSAM 

Talimat, üniversite kampüsü içerisinde park ve bahçe çalışmalarında kullanılan tüm el 

aletlerini, makineleri ve bu ekipmanları kullanan personeli kapsar. 

3. SORUMLULUKLAR 

 Personel: Alet ve makineleri talimata uygun olarak kullanmak, bakımlarını yapmak ve 

eksiklikleri bildirmekten sorumludur. 

 Yönetici: Personelin eğitimini sağlamak, talimatlara uyumu denetlemek ve eksiklikleri 

gidermekten sorumludur. 

4. EL ALETLERİ VE MAKİNELERİN KULLANIM TALİMATLARI 

4.1.KÜREK 

 Toprak kazıma, taşıma ve düzenleme için kullanılır. 

 Sap sıkı bir şekilde kavranmalı ve yere ucu aşağı bırakılmalıdır. 

4.1.TİRMİK 

 Toprak yüzeyini düzeltmek ve hafif malzemeleri toplamak için kullanılır. 

 Metal dişler sert yüzeylerde kullanılmamalıdır. 

4.2.BUDAMA MAKASI 

 Bitki dallarını budamak için kullanılır. 

 Keskin bölgeye dokunulmamalı, kullanım sonrası kılıfa yerleştirilmelidir. 

4.3.TESTERE 

 Ağaç dallarını kesmek için kullanılır. 

 Kesim esnasında testere dengeli tutulmalıdır. 

4.4.MATKAP 

 Delme ve vidalama işlemleri için kullanılır. 

 Matkap ucu uygunluk kontrolü yapılmalı, priz ve kablo hasarları kontrol edilmelidir. 

4.5.SPİRAL 

 Metal ve diğer sert malzemeleri kesmek ve şekillendirmek için kullanılır. 
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 Kullanımda gözlük ve kulak koruyucu takılmalı, soğuma tamamlanmadan 

dokunulmamalıdır. 

4.6.ANAHTAR TAKIMLARI 

 Vidaları sıkmak veya gevşetmek için kullanılır. 

 Kullanım sonrası kutularına yerleştirilmelidir. 

4.7.PENSE VE KARGABURUN 

 Tel kesme ve tutma işlemlerinde kullanılır. 

 Kesici bölgeler sert metallere uygulanmamalıdır. 

4.8.BAKIM VE DEPOLAMA 

 Ekipmanlar temizlenip kurulanmalıdır. 

 Paslanmaya karşı metal yüzeyler yağlanabilir. 

 Elektrikli makineler prizden çekilerek saklanmalıdır. 

 Hasarlı ekipman onarılmadan kullanılmamalıdır. 

4.9.GÜVENLİK 

 Tüm kullanımlarda koruyucu ekipman zorunludur. 

 Elektrikli ekipmanların kablo ve prizleri kontrol edilmelidir. 

 Çalışma alanı düzenli ve temiz olmalıdır. 

 Herhangi bir kaza veya arıza durumunda ekipman durdurulup yetkiliye bildirilmelidir. 

5. GENEL KURALLAR 

 Ekipman kullanılmadan önce hasar, aşınma veya çatlak kontrolü yapılmalıdır. 

 Hasarlı veya güvensiz ekipman kesinlikle kullanılmamalıdır. 

 Ekipmanlar, yalnızca amacına uygun işlerde kullanılmalıdır. 

 Kullanım sırasında uygun kişisel koruyucu donanım (eldiven, gözlük, ayakkabı vb.) 

giyilmelidir. 

 Kullanım sonrası ekipmanlar temizlenip, belirlenen yerlere geri koyulmalıdır. 

 Yaralanma veya elektrik çarpması durumunda, ilk yardım ekibi veya sağlık 

kuruluşundan yardım istenmelidir. 

 Yangın riski durumunda ekipman kapatılıp yangın söndürme cihazı kullanılmalıdır. 

 

 


