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Sorumlu İş akış adımları İlgili dokümanlar 

 

 

Yazı İşleri Müdürlüğü 

 

 

 

 
Daire Başkanı 

 

 

 

Şube Müdürü 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Şube Müdürü 

 
 

 

 
 

 

 

Şube Müdürü 

İlgili Personel 

 

 

 

 

Şube Müdürü 
İlgili Personel 

 
 
 
 

 

 

Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

 
 
 
 
 

Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

 
 
 
 
 
 

Daire Başkanı 

İdari İşler Sorumlusu 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
  

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Resmi Yazışmalarda Uygulanacak 

Esas ve Usuller Hakkında 

Yönetmelik 
EBYS 

 

ONAYLAYAN 

 

 

Evrak Kayıt 

Evrak ile ilgili işlem yapılacak 

mı? 

Evet 
Hayır 

(Evrak Sonlandırılır) 

Evrak ve ekleri uygun mu? 

 

Hayır 

(Evrak Sonlandırılır) 

 

Evet 

Evrakın ilgili şubeye havalesi 

Paraf ve İmza 

Yazışma İşlemleri 

Giden Evrak ve Ekleri Uygun Mu? 

Paraf, imza ve ekler tamam mı? 

Evet Hayır 

Evrak Dağıtım ve Arşivleme 

Evet Hayır 


