Dokiiman No AGU-502.08.GRV-1

. Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No -
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig Sayfa No 2
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
Adi1 Soyadi: Unvani: ]L)Jg:i[ Q;ggg

Gorevi:

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani/Harcama Yetkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kuramlarmin Idari Teskilat: Hakkinda
Kanun Hitkmiinde Kararnamesinin 28. Maddesi kapsaminda iiniversite bina ve tesislerinin projelerini
hazirlatmak, ihale dosyalarin1 hazirlatmak, yap1 ve onarimla ilgili ihaleleri yiiriitmek, insaatlar1 kontrol
etmek ve teslim almak, bakim ve onarim islerini yapmak/yaptirmak, kalorifer, kazan dairesi, soguk oda,
jenerator, havalandirma sistemleri ile telefon santrali, cevre diizenleme, asansér bakim ve onarimi ile
benzer isleri yiiriitmek,

*Bagkanligin misyon ve vizyonunu belirler, tiim ¢alisanlar ile paylasir, gergeklesmesi icin caliganlari
motive etmek,

*Bagkanliga bagli birimleri arasinda etkin, uyumlu bir bi¢imde ve esgiidiimii saglayarak birimler
arasinda diizenli ¢calismayi1 saglamak,

*Baskanliga bagli personelin iizerinde gozetim ve denetim goérevini yapmak,

*Bagkanliga bagli personelin sorunlarmi tespit etmek, ¢6ziime kavusturmak, gerektiginde {ist
makamlara iletmek,

*Fiziki donanimin personel tarafindan etkili ve verimli olarak kullanilmasini saglamak,

*Personelinin 6zliik haklar islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

*Daire Bagkanlig ile ilgili birim faaliyet raporu hazirlanmasini saglamak,

*Baskanliga bagli personelin izinlerini planlamak,

*Taginir islemlerinde tasinir mal yonetmeligine gore islem yapmasini saglamak,

Universitemizin tasinmazlart ile ilgili is ve islemleri takibini ve yiiriitiilmesi saglamak,

*Personelin isglerini daha verimli, etkin ve daha kaliteli yapmalarim saglayacak beceri ve deneyimi
kazanmalart icin siirekli gelisme ve iyilestirme firsatlarin1 yakalayabilmelerine olanak tanimak,
*Bagkanliga bagli personelin idari, teknik ve yardimci hizmetler personeli arasinda is boliimiinii saglar,
gerekli denetim-g6zetimi yapmak,

*Bagkanlikca yiiriitiilen igler ile ilgili yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak,

*Yillik yatirim programlarini hazirlamak, bunlarin gergeklestirilmesi i¢in {iniversitemiz diger yatirimci
daireleri ile koordinasyonu saglamak,

*Bagkanliga bagli birimlerce diizenlenen plan, proje, rapor, yazi, tutanak ve islerin yiiriitiilmesi igin
gerekli diger evraki zamaninda ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini saglamak ve imzalamak,
+Universitenin stratejileri dogrultusunda yapilacak ihaleleri belirlemek,

*Birim personelinin yerine getirdigi hizmet alanimin teknik uzmanlik gerektirmesi nedeniyle
uzmanlasmis kadrolardan olusmasini saglamak ve mevcut personelin alaninda uzmanlagmasi igin
gerekli egitimlere/kurslara katilimini saglamak,

*Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak list yonetime bilgilendirme,
goriis ve Onerilerde bulunmak,

«Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Yapu Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig1 igerisinde iletilmesini,
anlagilmasini ve benimsenmesini saglamak,

+Ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,

«Is Giivenligi kapsaminda birim isveren vekilligi ile ilgili gérev ve sorumluluklarmi yerine getirmek,
*Birim yetkilisi olarak Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetimce verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalar, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.




Bu formda ac¢iklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ceed /2025
Unvam imza:
Adi Soyadi: s
ONAYLAYAN
Unvam .
Imza:

Ad1 Soyadi:
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Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 2
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1
Liitfii BAYDEDE
Adi Soyadi: Unvani: insaat Miihendisi

Gorevi:

Gergeklestirme Gorevlisi-Insaat Imalat Sube Miidiir Vekili- Tasinir Kontrol Yetkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Bagkanligmin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon projeleri
gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak, analitik
etiitleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

*Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlar ve biit¢eleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda, mimari ve miihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, rolove, restorasyon ve restitliisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje
calismalari i¢in gerekli jeolojik etiit ve zemin aragtirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje alanlarinin
hali hazir arazi Olglimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri igin, gerektiginde ii¢ boyutlu
gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje liretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 say1li kanun bunlara bagl yénetmeliklere gére dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yiiriitmek ve sonuglandirmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki diger Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
«Universitemizin ihtiyaci olan her tiirlii Insaat tadilat bakim onarim is ve islemleri yapmak/yaptirmak,
+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Daire Bagkanligimiz tarafindan yiiriitiilecek her tiirlii idari iglerin koordinasyonunu saglamak,
*Biinyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi i¢in toplantilar diizenlemek, yonetmek ve meslek
ici egitimlere katilmak,

*Kurum i¢i ve kurum disi talep edilen diger raporlarin hazirlanmasimi saglamak,

+Universitemiz MEK-SIS Projesi kapsaminda gerekli islerin yiiriitiilmesi,

«Universitemiz Performans Olgme ve Degerlendirme Komisyonunda gérevini yerini getirmek,
Universitemiz Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii kararlar1 uyarinca birim ¢alisan temsilcisi
gbrevini yerine getirmek,

+Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli calismalarda bulunmak ve
destek saglamak,

*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yaymlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

Universitemiz Siirdiiriilebilir Kalkinma hedeflerinin gerceklestirilmesi, uygulanmasi ve iyilestirilmesi
i¢in gerekli ¢alismalarda bulunmak destek saglamak,

*Miihendis ve miidiir unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun
ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.




*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve iglemler, bakim onarim calismalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Personelin izin planini diizenlemek,

*Personele yapilacak olan maas harcirah arazi tazminati vb. gibi her tiirlii 6demelerin uygun sekilde
yapilmasini saglamak,

*Personelin 6zliik islemlerini yiiriitmek,

Universitemizin tasinmazlar ile ilgili is ve islemleri takibini ve yiiriitiilmesi saglamak,

+Is Giivenligi kapsaminda birim ¢alisan temsilciligi ile ilgili gérev ve sorumluluklarini yerine getirmek,
«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimin geregini yerine getirmek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iligkin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya tiretilmesini saglamak.

*Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda ¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gérev tamimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

sMimarsinan Kampiisii Altyap1 Tesisleri Yapim Isi

*AGU Siimer Kampiisii 2. Etap 1. Kistm Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasmin Restorasyonu ve
Ek Bina Yapim Isi

Universitemiz ihtiya¢ programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda ag¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

cend 00 /2025
Unvam imza:
Ad1 Soyadi: ’
ONAYLAYAN
Unvam imza:
Ad1 Soyadr: ra
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Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1
Ozgiir COKUK
Adi Soyadi: Unvani: | Elektrik Mithendisi

Gorevi:

Gergeklestirme Gorevlisi-Elektrik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiir Vekili- Tasinir Kontrol
Yetkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Bagkanligmin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon projeleri
gelistirmek, projelerle ilgili planlama, aragtirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak, analitik
etiitleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

*Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlari ve biit¢eleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak,

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak,

*Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda, mimari ve miihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, r6love, restorasyon ve restitiisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje
calismalari i¢in gerekli jeolojik etiit ve zemin arastirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje alanlarinin
hali hazir arazi Slglimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri i¢in, gerektiginde iic boyutlu
gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak,

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak,

*Proje tliretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek,

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayil1 kanun bunlara bagl yonetmeliklere gore dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak,
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak,

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak,

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ytiriitmek ve sonuglandirmak,

*Kuvvetli ve Zayif Akim (aydinlatma, priz, data ve telefon alt yapis1) elektrik ariza iglemlerini yapmak
ve yaptirmak,

*Kuvvetli ve Zayif akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 bagh oldugu sube miidiirliigiine
bildirerek, birim is programi kapsaminda yapmak/yaptirmak

Universitemiz Rektérlikk ve Bagli Birimlerin trafo, jenerator, kesintisiz gii¢ kaynagi, aydinlatma,
asansOr ve bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve otomasyon sistemlerinin igletilmesine yonelik
stirekliligin saglanmasi ve bu sistemlere iligkin olusabilecek kiigiik onarim ve periyodik bakim onarim
islerini idarenin uygun goriisii dogrultusunda is ve islemlerini yapmak/yaptirmak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji yoneticisi sorumlulugunda enerji analizorlerinin ve elektrik
sayaclariin periyodik okumasina destek saglamak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji verimliligi caligmalarina destek vermek.

*Enerji Yonetim Sistemi web sitesini diizenlemek,

*Enerji YOnetim Sistemi kapsaminda enerji verilerini toplamak raporlamak,

*Enerji Yonetim Sistemi bakim onarim, periyodik bakim onarim ve isletme parametrelerinin
uygunlugunu kontrol etmek gerekli dnlemleri almak,

*Enerji Yonetim Sistemi is ve islemlerini yliriitmek,

*Elektrik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii’ne bagli depoyu diizenli tutmak ve diizenli
tutulmasini saglamak,

*Gerektiginde diizenlemek ve diizenlettirmek, istenilmesi durumunda depo malzemesi raporunu
vermek.




*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki diger Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
Universitemizin ihtiyaci olan her tiirlii elektrik tadilat bakim onarim is ve islemleri yapmak/yaptirmak,
+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,
Universitemiz Rektérlikk ve Bagli Birimlerin trafo, jenerator, kesintisiz gii¢ kaynagi, aydimlatma,
asansOr ve bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve ilgili otomasyon sistemlerinin isletilmesine
yonelik siirekliligin saglanmasi ve bu sistemlere iligkin biiyiik bakim onarim, olusabilecek kiigiik bakim
onarim ve periyodik bakim onarim ¢aligmalarini is ve islemlerini yapmak/yaptirmak,

Universitemiz birimlerinden gelen talepler dogrultusunda, mevcut elektrik kuvvetli ve zayif akim
tesisatinin tevsi yapim ve bakim onarim islerini idarenin uygun goriisii dogrultusunda is ve iglemlerini
yapmak/yaptirmak,

*Mevcut elektrik tesisati alt yap1 ve list yap1 sistemlerine yonelik bakim onarim ve tevsi miidahalelerin
as built projelerini yapmak/yaptirmak,

*Biinyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi i¢in toplantilar diizenlemek, yonetmek ve meslek
ici egitimlere katilmak,

*Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

+Is Giivenligi kapsaminda arama, kurtarma, tahliye ile ilgili gérev ve sorumluluklarini yerine getirmek,
Universitemiz Is Saglig1 ve Giivenligi Kurulunda gérevlerini yiiriitmek,

+Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli caligmalarda bulunmak ve
destek saglamak,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Miihendis ve miidiir unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun
ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani icerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve islemler, bakim onarim c¢aligmalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

Universitemiz enerji verimliligi stratejisi ve ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda, gerekli is ve
islemleri yerine getirmek bu kapsamda Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligit ENVER platformuna
hizmet binalarina ait tiikketim miktarlarinin bildirmek,

*Personelin izin planini diizenlemek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalar, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

sMimarsinan Kampiisii Altyap: Tesisleri Yapim Isi

*AGU Siimer Kampiisii 2. Etap 1. Kistm Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasmin Restorasyonu ve
Ek Bina Yapim Isi

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda ag¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Gorevi:

Ziya DERIN

Makine Teknikeri .

Gergeklestirme Gorevlisi-Mekanik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiir Vekili- Taginir Kontrol
Yetkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Bagkanligmin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon projeleri
gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak, analitik
etiitleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlar ve biit¢eleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslarn ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda, mimari ve miihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, rolove, restorasyon ve restitliisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje
calismalari i¢in gerekli jeolojik etiit ve zemin aragtirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje alanlarinin
hali hazir arazi Olglimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri igin, gerektiginde ii¢ boyutlu
gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje liretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 say1li kanun bunlara bagl yoénetmeliklere gére dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yiiriitmek ve sonuglandirmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki diger Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
«Universitemizin ihtiyac1 olan her tiirlii mekanik tadilat bakim onarm is ve islemleri
yapmak/yaptirmak,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,
+Universitemiz hizmet binalarinda yer alan tiim mekanik sistemlerin isletilmesi icin gerekli periyodik
bakimlarin ve kontrollerin yapilmasit gerektigi durumlarda her tiirlii bakim ve onarim is ve islemlerini
yapmak/yaptirmak,

*Biinyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi i¢in toplantilar diizenlemek, yonetmek ve meslek
ici egitimlere katilmak,

Universitemiz Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii kararlari uyarinca birim yanginla miicadele
gbrevini yerine getirmek,

+[s Giivenligi kapsaminda yanginla miicadele konusunda gorev ve sorumluluklarini yerine getirmek,
«Is Saghig1 ve Giivenligi mevzuatinin gere@ini yerine getirmek,

*Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢aligmalarda bulunmak ve
destek saglamak,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Tekniker ve miidiir unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun
ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.




*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve iglemler, bakim onarim calismalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Personelin izin planini diizenlemek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

sMimarsinan Kampiisii Altyap1 Tesisleri Yapim Isi

*AGU Siimer Kampiisii 2. Etap 1. Kistm Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasmin Restorasyonu ve
Ek Bina Yapim Isi

Universitemiz ihtiya¢ programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

eeed /2025
Unvam imza:
Adi Soyadi: )
ONAYLAYAN
Unvanm .
Imza:

Ad1 Soyadr:
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Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Ertugrul YILDIRIM
Harita Kadastro Teknikeri
Ingaat Imalat Sube Miidiirligii-Tasinir Kayit Yetkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Bagkanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlar ve biitceleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje tiretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayil1 kanun bunlara bagl yonetmeliklere gore dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak,
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak,
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak,

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ytiriitmek ve sonu¢landirmak,

sIhale islem dosyalarinin diizenlenmesiyle birlikte ihalesi yapilacak isleri EKAP ’a girmek,
*Dogrudan temin evraklarimin diizenini ve seklen uygunlugunun kontroliinii saglamak,

*Harita ve kadastro isleri ile ilgili her tiirli 6l¢iim, veri hazirlama vb. ¢alismay1 yapmak ve/veya
yapilmasini saglamak.

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlardaki tiim haritacilik islerine ait
Olctimleri yapmak.

*Planlar gerekli alt ve {ist yapilarindaki degisiklikleri islemek, arsivlenmesini saglamak,

*Goreviniz ile ilgili ihtiya¢ duydugunuz/duyacaginiz her tiirlii demirbas ve sarf malzemelerin listesini
ve sartnamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, biitge durumuna gore alim ve gerekli
muayene kabul vb. islemlerini yapmak ve mevzuata gore gerekli tiim belgeleri hazirlamak.
Universitemizin tahsis, kamulastirma, imar, kadastro ve ruhsat islemlerini yiiriitmek.

Universitemiz tasinmaz kayit ve kontrol igslemlerini yapmak.

Universitemiz erisilebilirlik faaliyetleri kapsaminda yapilan calismalarda Baskanligimiz adina
koordinasyonu saglamak ve igleri takip etmek.

Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj islerinin koordinasyonunu saglamak is ve islemlerini
yapmak/yaptirmak,

*Peyzaj ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, stok kontrol
formu diizenlemek ve bagl oldugu Sube Miidiirliigiine rapor vermek,

*Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak bagli bulundugu Sube Miidiirligiine bilgi
vermek,

+Ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saghig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli caligmalarda bulunmak ve
destek saglamak,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,




Universitemiz Siirdiiriilebilir Kalkinma hedeflerinin gergeklestirilmesi, uygulanmasi ve iyilestirilmesi
icin gerekli ¢calismalarda bulunmak destek saglamak,

*Tekniker unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cer¢evesinde sorumlu oldugu is ve iglemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani i¢erisinde bulunan demirbag ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve islemler, bakim onarim c¢alismalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iligkin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Peyzaj malzemelerin takip islemleri ile peyzaj depo sorumlugu ve tasinir kayit iglemlerini yapmak.
*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

*Universitemiz ihtiya¢ programina bagl olarak Daire Bagkanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda ag¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ceed 0002025
Unvani imza:
Ad1 Soyadr: )
ONAYLAYAN
Unvam imza:
Ad Soyadr: )
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Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Asli YALCIN
Y. Mimar & Sehir Plancisi
Insaat imalat Sube Miidiirliigii

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Bagkanligmin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon projeleri
gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak, analitik
etiitleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlar ve biit¢eleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslarn ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda, mimari ve miihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, rolove, restorasyon ve restitliisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje
calismalari i¢in gerekli jeolojik etiit ve zemin aragtirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje alanlarinin
hali hazir arazi Olglimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri igin, gerektiginde ii¢ boyutlu
gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje tiretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 say1li kanun bunlara bagl yénetmeliklere gére dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli iglemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yiiriitmek ve sonuglandirmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saghig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢calismalarda bulunmak ve
destek saglamak,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

Universitemiz Siirdiiriilebilir Kalkinma hedeflerinin gerceklestirilmesi, uygulanmasi ve iyilestirilmesi
i¢in gerekli ¢caligmalarda bulunmak destek saglamak,

*Mimar unvaniin gerektirdigi yetkiler ¢er¢evesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve iglemler, bakim onarim ¢alismalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iligkin gelismeleri uygulamak.




*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,

talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,

raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve

islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilatt
gorevlendirmeleri

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

oo 00 /2025
Unvani imza:
Ad1 Soyadr: s
ONAYLAYAN
Unvani imza:
Ad1 Soyadi: )
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" | Insaat Imalat Sube Miidiirliigii
Temel Is ve | *Daire Baskanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar: kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon projeleri

Sorumluluklar:

gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak, analitik
etiitleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlar ve biit¢eleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslarn ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda, mimari ve miihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, rolove, restorasyon ve restitliisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje
calismalari i¢in gerekli jeolojik etiit ve zemin aragtirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje alanlarinin
hali hazir arazi Olglimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri igin, gerektiginde ii¢ boyutlu
gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje tiretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 say1li kanun bunlara bagl yénetmeliklere gére dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli iglemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yiiriitmek ve sonuglandirmak.

Universitemiz erisilebilirlik faaliyetleri kapsaminda yapilan ¢alismalarda destek vermek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gérevleri yerine getirmek,

+Universitemiz erisilebilirlik faaliyetleri kapsaminda yapilan galismalarina destek vermek,
*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Mimar unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptigr is ve iglemler, bakim onarim caligmalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aliganlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.




*Bagkanligimizda c¢aligan personelinin web sitesinde yayimnlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gérev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve

islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiya¢ programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati

gorevlendirmeleri

Bu formda aciklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

veeed 002025
Unvani imza:
Adi Soyadi: )
ONAYLAYAN
Unvam .
Imza:

Ad1 Soyadi:
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Sorumluluklar:

gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslart ile ortak yiritiilecek g¢aligmalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje liretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 say1li kanun bunlara bagl yénetmeliklere gére dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yiiriitmek ve sonuglandirmak,

Universitemiz atik komisyonundaki gorevlerini yerine getirmek,

Universitemiz hizmet binalar1 ve ek tesisleri kapsaminda yer alan cihazlarin giiriiltii kirliliginin
onlenmesi amaciyla gerekli calismayi yiiriitmek.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Miihendis unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cer¢evesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptigr is ve iglemler, bakim onarim ¢aligmalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

«[s talep formlarimiz kayitlarini tutanak aylik istatistik raporlarini daire baskanlarina sunmak,

*Y1l boyunca yapilan faaliyetlerle ilgili olarak y1l sonunda sunum ve rapor hazirlamak,

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalar, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.




Devam Eden *Mimarsinan Kampiisii Altyap: Tesisleri Yapim Isi
Projeler: *Universitemiz ihtiya¢ programina bagli olarak Daire Bagkanliginca yapilacak diger kontrol teskilati

gorevlendirmeleri

Bu formda agiklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Ad1 Soyadi: ’
ONAYLAYAN

Unvam imza:

Adi Soyadi: )
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gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje liretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayil1 kanun bunlara bagl yonetmeliklere gore dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ytiriitmek ve sonu¢landirmak,

Universitemiz erisilebilirlik faaliyetleri kapsaminda yapilan ¢aligmalarda destek vermek,

+Ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Tekniker unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢er¢evesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

+Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli koordinasyonu ve teknik destegi saglamak,
*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptigi is ve islemler, bakim onarim c¢aligmalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

«Insaat malzemelerin takip islemleri ile insaat depo sorumlugu islemlerini yapmak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.




Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ceedd 002025
Unvam imza:
Adi Soyadu: )
ONAYLAYAN
Unvam imza:
Adi Soyadu: )
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gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslart ile ortak yiiritiilecek g¢aligmalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje tiretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 say1li kanun bunlara bagl yénetmeliklere gére dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yiiriitmek ve sonuglandirmak,

+Ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

*Y1l boyunca yapilan faaliyetlerle ilgili olarak y1l sonunda sunum ve rapor hazirlamak,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvanmin gerektirdigi yetkiler ¢cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli koordinasyonu ve teknik destegi saglamak,
*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve iglemler, bakim onarim ¢aligmalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

«Insaat malzemelerin takip islemleri ile tagmir kayit islemlerini yapmak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalar, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.




Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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*Daire Bagkanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinnm programlar1 ve biitgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje tiretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayil1 kanun bunlara bagli yonetmeliklere gore dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ytiriitmek ve sonuglandirmak.

*Elektrik ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, stok kontrol
formu diizenlemek ve bagl oldugu Sube Miidiirliigiine rapor vermek,

*Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Miidiirliigiine bilgi
vermek,

«Siiresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tiirlii kuvvetli ve zayif akim elektrik tesisati arizasin1 yapmak
ve yaptirmak,

+Siireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlar1 baglh oldugu Sube Miidiirliigiine vermek, ariza siirecini
takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

«Siireli ve Siiresiz arizalar i¢in gerekli her tiirlii malzeme temini igin bagl oldugu Sube Miidiirliigiinden
onay alarak malzeme teminini saglamak,

*Sube miidiirlerinden gelen talimatlar1 teknik personele iletmek, verilen talimatlarin takibi ve
koordinasyonunu saglamak,

Universitemiz is saghg ve giivenligi faaliyetleri kapsaminda yapilan calismalarda Baskanlhigimiz
adina koordinasyonu saglamak ve igleri takip etmek.

Universitemizde kiraya verilen ticari alanlarin sayag tiiketimlerinin ilgili birimlere hesaplanarak
bildirilmesi,

*Kuvvetli ve Zay1f Akim (aydinlatma, priz, data ve telefon alt yapisi) elektrik ariza igslemlerini yapmak
ve yaptirmak,

*Kuvvetli ve Zay1if akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 bagli oldugu sube miidiirliigiine
bildirerek, birim is programi kapsaminda yapmak/yaptirmak

+Universitemiz Rektorliik ve Bagh Birimlerin trafo, jenerator, kesintisiz gii¢ kaynagi, aydinlatma,
asansor ve bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve otomasyon sistemlerinin isletilmesine yonelik
stirekliligin saglanmasi ve bu sistemlere iligskin olusabilecek kiigiik onarim ve periyodik bakim onarim
islerini idarenin uygun goriisii dogrultusunda is ve islemlerini yapmak/yaptirmak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji yoneticisi sorumlulugunda enerji analizorlerinin ve elektrik
sayaglarimin periyodik okumasina destek saglamak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji verimliligi caligmalaria destek vermek.

*Elektrik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii’ne bagli depoyu diizenli tutmak ve diizenli
tutulmasini saglamak,




*Gerektiginde diizenlemek ve diizenlettirmek, istenilmesi durumunda depo malzemesi raporunu
vermek.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Tekniker unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve iglemler, bakim onarim calismalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

Elektrik malzemelerin takip islemleri ile taginir kayit islemlerini yapmak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aliganlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalar, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiyag programina bagli olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda agiklanan

gorev tamimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Ad1 Soyadr: )
ONAYLAYAN

Unvam imza:

Ad1 Soyadi: )
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ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No -
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Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 2

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Hakan SABUNCU
Bilgisayar Teknisyeni
Elektrik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel

Is ve

Sorumluluklar:

*Kuvvetli ve Zayif Akim (aydinlatma, priz, data, telefon, projeksiyon alt yapisi) elektrik ariza
islemlerini yapmak,

*Kuvvetli ve Zayif akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 baglh oldugu sube miidiirligiine
bildirerek, birim is programi kapsaminda yapmak,

Universitemiz Rektorliik ve Bagli Birimlerin jeneratdr, kesintisiz giic kaynagi, aydinlatma, asansor ve
bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve otomasyon sistemlerinin igletilmesine yonelik stirekliligin
saglanmasi ve bu sistemlere iligkin olusabilecek kiigiik onarim ve periyodik bakim onarim islerini
idarenin uygun goriisii dogrultusunda is ve islemlerini yapmak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji yoneticisi sorumlulugunda enerji analizorlerinin ve elektrik
sayaglarimin periyodik okumasini saglamak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji verimliligi caligmalarina destek vermek.

*Elektrik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne bagli depoyu diizenli tutulmasina destek
saglamak,

*Gerektiginde depoyu diizenlemek ve istenilmesi durumunda depo malzemesi raporunu vermek
*Gorevi ile ilgili ariza vb. tiim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢in ilgili tim kamu
kurum ve kuruluslarn ile gerekli irtibat1 saglamak, olas1 arizalar1 bagli oldugu sube miidiirliigli basta
olmak {iizere giivenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

+Ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
«Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Teknisyen unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek,

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

Elektrik malzemelerin takip islemleri ile peyzaj depo sorumlugu islemlerini yapmak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisgan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gérev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden

Projeler:

Universitemiz ihtiyag programia bagli olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri




Bu formda ac¢iklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Adi Soyadi: )
ONAYLAYAN

Unvan i .

Ad1 Soyadi: mza:
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Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 2

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Gokhan CELIK
Dogalgaz Isitma ve Sthhi Tesisat Teknikeri
Mekanik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlar ve biitceleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje liretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayil1 kanun bunlara bagl yonetmeliklere gore dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ytiriitmek ve sonuglandirmak.

*Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, stok
kontrol formu diizenlemek ve bagh oldugu Sube Miidiirliigiine rapor vermek,

*Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Miidiirliigline bilgi
vermek,

*Siiresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tiirlii mekanik tesisatin arizasini yapmak ve yaptirmak,
+Siireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlar1 baglh oldugu Sube Miidiirliigiine vermek, ariza siirecini
takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

Universitemizde kiraya verilen ticari alanlarin sayag tiiketimlerinin ilgili birimlere hesaplanarak
bildirilmesi,

«Siireli ve Siiresiz arizalar i¢in gerekli her tiirlii malzeme temini igin baglh oldugu Sube Miidiirliigiinden
onay alarak malzeme teminini saglamak,

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
+Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Sube miidiirlerinden gelen talimatlar1 teknik personele iletmek, verilen talimatlarm takibini ve
koordinasyonunu saglamak,

*Tekniker unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cergcevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve iglemler, bakim onarim ¢alismalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iligkin gelismeleri uygulamak.




*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Mekanik malzemelerin takip islemleri ile peyzaj depo sorumlugu islemlerini yapmak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢aligan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gérev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilatt
gorevlendirmeleri

Bu formda ac¢iklanan

gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Ad1 Soyadi: )
ONAYLAYAN

Unvam imza:

Adi Soyadi: )
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Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 Sayfa No 2

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Murat ANLI
Bilgisayar Isletmeni
Mekanik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii-Tasinir Kayit Yetkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapali alanlarda;

*Binalarin rutin kontrolii, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi.

*Kap1, mentese, kilit vb. arizalarin tamirinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi.

*Diger bina i¢i insaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait agik alanlarda;

*Cevre diizenlemesi, park, bahge islerine ait mekanik bakim, onarimlarinin yapilmasi ve/veya
yaptirilmasi.

Atolye islerinin saglikli ve diizenli ¢alismast ile ilgili;

*Atdlyeyi temiz, diizenli tutmak,

*Gorevi ile ilgili ariza vb. tiim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢in ilgili tiim kamu
kurum ve kuruluglart ile gerekli irtibat1 saglamak, olas1 arizalar1 amir basta olmak iizere giivenlik ve
diger ilgililere ivedilikle bildirmek.

*Gorevi ile ilgili ihtiya¢ duydugu/duyacagi her tiirli demirbas ve sarf malzemelerin listesini ve
sartnamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, biitge durumuna gore alim ve gerekli
muayene kabul vb. islemlerini yapmak ve mevzuata gore gerekli tiim belgeleri hazirlamak.
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

L isansiistii 6grenci yurdunda yer alan kazan dairesini isletmek,

eLisansiistii 6grenci yurdunda olusabilecek arizalari ilgili Sube Miidiirliigiine bildirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikast kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaniin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik geligsmeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Atdlye malzemelerin takip islemleri ile taginir kayit islemlerini yapmak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tim calisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar i verimliligini artiracak ve daha giivenli bir calisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢aligan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:




Bu formda ac¢iklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Adi Soyadi: )
ONAYLAYAN

Unvan i .

Ad1 Soyadi: mza:
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Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig Sayfa No 1

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Omer OZTURK
Yardimci Hizmetli
Mekanik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is
Sorumluluklar:

ve

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapali alanlarda;

*Binalarin rutin kontrolii, bakim onarimlarinin yapilmasi,

*Kap1, mentese, kilit vb. arizalarin tamirinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi.

*Diger bina i¢i insaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait agik alanlarda;

*Cevre diizenlemesi, park, bahge islerine ait mekanik bakim, onarimlarinin yapilmasi ve/veya
yaptirilmasi.

Atolye islerinin saglikli ve diizenli ¢alismasi ile ilgili;

*Atdlyeyi temiz, diizenli tutmak.

*Gorevi ile ilgili ariza vb. tiim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢in ilgili tiim kamu
kurum ve kuruluglart ile gerekli irtibat1 saglamak, olas1 arizalar1 amir basta olmak iizere giivenlik ve
diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Giivenligi kapsaminda ilk yardim ile ilgili gérev ve sorumluluklarin yerine getirmek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaniin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani icerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda aciklanan

gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Ad1 Soyadi: )
ONAYLAYAN

Unvam imza:

Ad1 Soyadi: )
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Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Sinan KAYSERILI
Yardime1 Hizmetli
Elektrik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is ve

Sorumluluklar:

*Kuvvetli ve Zayif Akim (aydinlatma, priz, data ve telefon alt yapisi) elektrik basit ariza iglemlerini
yapmak,

*Kuvvetli ve Zay1if akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 bagli oldugu sube miidiirliigline
bildirmek amirinin verdigi basit arizalar1 birim is programi kapsaminda yapmak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji yoneticisi sorumlulugunda enerji analizorlerinin ve elektrik
sayaclariin periyodik okumasina destek saglamak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji verimliligi ¢alismalarina destek vermek.

*Elektrik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii’ne bagl depoyu diizenlenmesine destek saglamak,
* Gerektiginde depoyu diizenlemek ve istenilmesi durumunda depo malzemesi raporunu vermek.
*Gorevi ile ilgili ariza vb. tim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢in ilgili tiim kamu
kurum ve kuruluslarn ile gerekli irtibat1 saglamak, olas1 arizalar1 bagli oldugu sube miidiirliigli basta
olmak {iizere giivenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

+Ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
«Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

+Unvaninin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek,

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalar, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam
Ad Soyadi:

imza:

ONAYLAYAN

Unvam
Ad1 Soyada:

imza:




Dokiiman No AGU-502.08.GRV-17

. Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No -
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 2
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
Adi Soyadi: Unvani: Omer BASER
Bagh Oldugu Birim: | /MY L
" | Insaat Imalat Sube Miidiirligii-Tasinir Kayit Yetkilisi
Temel Is ve | *Baskanlik biinyesindeki i¢ ve dis yazismalarin yapilmasi ve takibini saglamak.

Sorumluluklar:

*Bagkanligin evrak kayit defterlerini tutmak.

*Hakedislere ait tahakkuk islemlerini yapmak.

*Projelerin bir sistem icerisinde arsivlenmesini saglamak.

*Resmi yazigmalarin ve genel raporlarin standart dosya planina uygun olarak dosyalanmasi ve
arsivlenmesini saglamak.

*Hakedisler ve ihale dokiimanlarinin bir sistem igerisinde arsivlenmesini saglamak.

*Daire bagkanligimiza ait yapilan maaslar, kesenek ve muhtasar iglemlerinin takibini saglamak (maas
icin gerekli olan evraklari kontrol ederek maaslari yapilacak personellerin maaslarina yansiyacak
degisiklikleri ilgili birime bildirmek)

*Bireysel Emeklilik ile ilgili is ve islemlerin yapilmasi,

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayil1 kanun bunlara bagl yonetmeliklere gore dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Bagkanligimiza istenilen malzemelerin takip islemleri ile taginir kayit islemlerini yapmak.

*Yolluk islemlerini yapmak.

«Ihale ve satin alim islemlerinde tutulan evraklarm arsivlenmesini yapmak,

*Satin alinan tiiketim ve demirbag malzemelerinin tahakkuk islemlerini yapmak,

*Odeme emrine baglanmasi gereken taahhiit ve tahakkuk belgelerinin tamam olmasini saglar ve 6deme
emri belgesini diizenlemek,

*Kendi 6demeleri ile ilgili olarak yeteri kadar 6denek bulunup bulunmadigini kontrol etmek,

*Birimin muhasebe servisini ilgilendiren tiim konularda gelen ve giden evraklarin takibini yapmak,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

*Kurum i¢i ve kurum disi talep edilen raporlar1 hazirlamak,

*Birim ig¢i idari isleri yiiriitmek,

«Siirekli iscilerin puantajlari, izinleri vb. islerinin takibini yapmak.

*Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢alismalarda bulunmak ve
destek saglamak,

«Is Giivenligi kapsaminda ilk yardim ile ilgili gérev ve sorumluluklarini yerine getirmek,

«Is Saghig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gérevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tlim calisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar i verimliligini artiracak ve daha giivenli bir calisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.




*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve

islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

eeedd 002025
Unvani imza:
Adi Soyadi: )
ONAYLAYAN
Unvam .
Imza:

Ad1 Soyadi:




MM Dokiiman No | AGU-502.08.GRV-18
. Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No -
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1
Adi Soyadi: Unvani: Slb el AKSOY
Bagh Oldugu Birim: | >0kl Is¢i
g g " | Insaat Imalat Sube Miidiirliigii
Temel Is ve | Bagkanligimizda asagida belirtilen giinliik, haftalik ve aylik yapilacak isler,

Sorumluluklar:

Giinliik;

Cay/Kahve vb. servisi

Tuvaletler, Daire girisi (Holl) ile tamir, bakim ve anlik olusan temizligi yapmak,

Mutfak, Ofislerin ve disar1 ¢oplerin alimini yapmak,

Haftahk;

Ofislerin i¢ pencere, masalar ve yerlerin siipiiriiliip paspaslamasin1 yapmak

Mescit temizligini yapilmak,

Ayhk;

Pencere i¢ ve dis temizligi,

Ofis, Mutfaklarda kapi, dolap ve beyaz esya vb. temizligi

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaniin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalar, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam
Ad1 Soyadi:

Imza:

ONAYLAYAN

Unvam
Ad1 Soyadi:

Imza:




" " Dokiiman No AGU-502.08.GRV-19
. Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No :
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1
Adi1 Soyadi: Unvani: F?tlh AKSOY
Bagh Oldugu Birim: | >0 CKl 1561
g g " | Ingaat Imalat Sube Miidiirliigii
Temel Is ve | Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapali alanlarda;

Sorumluluklar:

*Binalarin rutin kontrolii, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptirilmast.

*Seramik, kilitli parke, boya vb. arizalarin tamirinin yapilmas1 ve/veya yaptiriimast.

*Diger bina i¢i ingaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi.
*Kampiis sulama tesisati bakimi onarimi ve arizalarin tamirinin yapilmasi,

*Kampiis sulama tesisat1 ariza takibinin yapilmas1 ve ariza tutanagi tutulmasi,

*Kampiis sulama tesisati malzeme deposunu diizenli ve kayit altinda tutulmasi,

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerince verilecek diger gérevleri
yerine getirmek

*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaniin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tim calisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir galigma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda caligan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan

gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam

Ad1 Soyadr:

imza:

ONAYLAYAN

Unvam

Ad1 Soyada:

imza:




" " Dokiiman No AGU-502.08.GRV-20
- . Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No :
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
Adi1 Soyadi: Unvani: A..ZIZ Y.AGMUR
Bagh Oldugu Birim: | SU okl Isel
& g " | Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii
Temel Is ve | *Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, haftalik

Sorumluluklar:

stok kontrol formu diizenlemek ve bagli oldugu Sube Miidiirliigiine rapor vermek,

*Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Miidiirliigline bilgi
vermek,

+Siiresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tiirlii mekanik tesisatin arizasini yapmak ve yaptirmak,
«Siireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlar1 baglh oldugu Sube Miidiirliigiine vermek, ariza siirecini
takip etmek gerekli is ve iglemleri yapmak yaptirmak,

+Siireli ve Siiresiz arizalar i¢in gerekli her tiirlii malzeme temini i¢in bagli oldugu Sube Miidiirliigiinden
onay alarak malzeme teminini saglamak,

*Hizmet binalarinda sihhi tesisat islerini yapmak,

*Hizmet binalarinda vitrifiye ve aparatlarini monte-demonte etmek,

«I¢ ve dis vazife evleri 1sitma sistemini kontrol etmek,

*Depo takibini yapmak ve amirlerine bilgi vermek,

*Ariza talep formlarini diizenlemek ve amirlerine bilgi vermek,

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani icerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tim calisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir galigma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda aciklanan

gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Ad Soyadi: )
ONAYLAYAN

Unvam imza:

Adi Soyadu: )




MM Dokiiman No AGU-502.08.GRV-21
- Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Rezizyon No -
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
Adi1 Soyadi: Unvani: M‘ehm.et‘ G.OKCE
Bagh Oldugu Birim: | S0rcKli Isci
" | Mekanik Imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiirligii
Temel Is ve | *Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, haftalik

Sorumluluklar:

stok kontrol formu diizenlemek ve bagli oldugu Sube Miidiirliigiine rapor vermek,

*Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Miidiirliigline bilgi
vermek,

+Siiresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tiirlii mekanik tesisatin arizasini yapmak ve yaptirmak,
«Siireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlar1 baglh oldugu Sube Miidiirliigiine vermek, ariza siirecini
takip etmek gerekli is ve iglemleri yapmak yaptirmak,

«Siireli ve Siiresiz arizalar i¢in gerekli her tiirlii malzeme temini i¢in bagl oldugu Sube Miidiirliigiinden
onay alarak malzeme teminini saglamak,

*Hizmet binalarinda sihhi tesisat islerini yapmak,

*Hizmet binalarinda vitrifiye ve aparatlarint monte-demonte etmek,

«I¢ ve dis vazife evleri 1sitma sistemini kontrol etmek,

*Depo takibini yapmak ve amirlerine bilgi vermek,

*Ariza talep formlarini diizenlemek ve amirlerine bilgi vermek,

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaniin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tim calisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir galigma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalar, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden

Projeler:

Bu formda agiklanan

gorev tamimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Ad Soyadi: )
ONAYLAYAN

Unvam imza:

Ad1 Soyadi: )




" " Dokiiman No AGU-502.08.GRV-22
. Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREYV TANIMLARI Revizyon No -
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
Adi1 Soyadi: Unvani: Ofn o AL T.AY
Bagh Oldugu Birim: | >0l I5¢i
g g " | Ingaat Imalat Sube Miidiirliigii
Temel Is ve | *Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj is ve islemlerini yapmak.

Sorumluluklar:

*Kampiis alaninda yer alan ¢imlerin bi¢cimini yapmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani icerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tim calisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda calisgan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda aciklanan

gorev tamimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Ad1 Soyadi: )
ONAYLAYAN

Unvam imza:

Ad1 Soyadi: )




Dokiiman No AGU-502.08.GRV-23
. Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No :
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 Sayfa No 1

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Nuri KARAKAYA
Siirekli Isci
Ingaat Imalat Sube Miidiirliigii

Temel Is
Sorumluluklar:

ve

Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj is ve islemlerini yapmak.

*Kampiis alaninda yer alan ¢gimlerin bigimini yapmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani icerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tim calisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢aligma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda caligan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gérev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan

gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Ad1 Soyadi: )
ONAYLAYAN

Unvam imza:

Adi Soyadi: )




MM Dokiiman No | AGU-502.08.GRV-24
. Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No -
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
. . | Mustafa ORTAC
Adi Soyadi: Unvani: |y, Isleri Teknikeri

Bagh Oldugu Birim:

Mekanik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is
Sorumluluklar:

ve

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapal alanlarda;

*Binalarin rutin kontrolii, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi.

*Kap1, mentese, kilit vb. arizalarin tamirinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi.

*Diger bina i¢i ingaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi.
Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait agik alanlarda;

*Cevre diizenlemesi, park, bahge islerine ait mekanik bakim, onarimlarinin yapilmasi ve/veya
yaptirilmasi.

*Metal imalat ve kaynak islerinin yapilmas1 ve yaptirilmasi.

*Atdlye islerinin saglikli ve diizenli ¢aligmasi ile ilgili;

*Atolyeyi temiz, diizenli tutmak.

*Gorevi ile ilgili ariza vb. tiim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢in ilgili tim kamu
kurum ve kuruluglart ile gerekli irtibat1 saglamak, olas1 arizalar1 amir basta olmak iizere giivenlik ve
diger ilgililere ivedilikle bildirmek.

*Gorevi ile ilgili ihtiya¢ duydugu/duyacagi her tiirli demirbas ve sarf malzemelerin listesini ve
sartnamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, biitce durumuna gore alim ve gerekli
muayene kabul vb. islemlerini yapmak ve mevzuata gore gerekli tiim belgeleri hazirlamak.
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Tekniker unvanmnin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbag ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tim calisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir galigma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢aligan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, goérev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

DevamEdenProjeler:

Bu formda aciklanan gorev tammmimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ceed 0 /2025
Unvam imza:
Adi Soyadi: )
ONAYLAYAN
Unvam imza:
Adi Soyadi: )
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Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 2

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Anil OZKAN
Makine Teknikeri
Mekanik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii-Tasmir Kayit Yetkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlar ve biitceleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje liretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayil1 kanun bunlara bagl yonetmeliklere gore dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ytiriitmek ve sonuglandirmak.

*Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, stok
kontrol formu diizenlemek ve bagh oldugu Sube Miidiirliigiine rapor vermek,

*Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Miidiirliigline bilgi
vermek,

*Siiresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tiirlii mekanik tesisatin arizasini yapmak ve yaptirmak,
+Siireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlar1 baglh oldugu Sube Miidiirliigiine vermek, ariza siirecini
takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

«Siireli ve Siiresiz arizalar i¢in gerekli her tiirlii malzeme temini igin bagl oldugu Sube Miidiirliigiinden
onay alarak malzeme teminini saglamak,

+Ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliikklerine destek vermek,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

«Is Saghig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger grevleri yerine getirmek.

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Tekniker unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Makine malzemelerin takip islemleri ile taginir kayit islemlerini yapmak.




*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aliganlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami

olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve

islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilatt
Projeler: gorevlendirmeleri
Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
veed 002025
Unvam imza:
Adi Soyadu: )
ONAYLAYAN
Unvani ;
Imza:

Adi Soyadr:
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ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No :
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Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig Sayfa No 2

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Mustafa KOC
Elektrik Teknisyeni
Elektrik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Kuvvetli ve Zayif Akim (aydinlatma, priz, data, telefon, projeksiyon alt yapisi) elektrik ariza
islemlerini yapmak,

*Kuvvetli ve Zayif akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 bagli oldugu sube miidiirliigline
bildirerek, birim is programi kapsaminda yapmak,

Universitemiz Rektorliik ve Bagl Birimlerin jeneratdr, kesintisiz giic kaynagi, aydinlatma, asansor ve
bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve otomasyon sistemlerinin isletilmesine yonelik stirekliligin
saglanmasi ve bu sistemlere iligkin olusabilecek kiigiik onarim ve periyodik bakim onarim islerini
idarenin uygun goriisii dogrultusunda is ve islemlerini yapmak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji yoneticisi sorumlulugunda enerji analizorlerinin ve elektrik
sayaglarimin periyodik okumasini saglamak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji verimliligi ¢alismalarina destek vermek.

*Elektrik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne bagli depoyu diizenli tutulmasina destek
saglamak,

*Gerektiginde depoyu diizenlemek ve istenilmesi durumunda depo malzemesi raporunu vermek
*Gorevi ile ilgili ariza vb. tiim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢in ilgili tiim kamu
kurum ve kuruluslan ile gerekli irtibati saglamak, olasi arizalar1 bagli oldugu sube miidiirliigii basta
olmak tizere giivenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

+Ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Teknisyen unvaninin gerektirdigi yetkiler cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek,

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gérev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiyag programia bagli olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda ac¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




Unvam
Ad1 Soyadi:

imza:

ONAYLAYAN

Unvam
Ad1 Soyada:

Imza:
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Yayin Tarihi 01.01.2020

ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No

UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1

Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Hasan AKAY
Hizmetli
Insaat imalat Sube Miidiirliigii

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Temel Is ve | *Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj is ve islemlerini yapmak.

Sorumluluklar: *Kampiis alaninda yer alan ¢imlerin bigimini yapmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,

talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,

raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve

islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:
Ad1 Soyadi: )
ONAYLAYAN
Unvani .
Imza:

Ad1 Soyadr:
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Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1
Adi Soyadi: Unvani: Ypsuf O.ZTAS
Bagh Oldugu Birim: | |/ 2Meli
g g " | Insaat Imalat Sube Miidiirliigii
Temel Is ve | *Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj is ve islemlerini yapmak.

Sorumluluklar:

*Kampiis alaninda yer alan ¢imlerin bi¢cimini yapmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,

talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,

raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve

islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam
Ad1 Soyadr:

imza:

ONAYLAYAN

Unvanm
Ad1 Soyadr:

imza:




" " Dokiiman No AGU-502.08.GRV-29
.- . Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No :
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1
Adi Soyadi: Unvani: Sebahattin UNA.L
Baggh Oldugu Birim: | DeSteK Personeli
g g " | Insaat Imalat Sube Miidiirliigii
Temel Is ve | *Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj is ve islemlerini yapmak.

Sorumluluklar:

*Kampiis alaninda yer alan ¢gimlerin bigimini yapmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisgan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam
Ad1 Soyadr:

imza:

ONAYLAYAN

Unvanm
Ad1 Soyadr:

imza:




MM Dokiiman No AGU-502.08.GRV-30
- . Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No :
Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1
Murat DEMIR
ggfs 3’&‘3::3;;;‘;: Destek Personeli
g g " | Insaat Imalat Sube Miidiirliigii
Temel Is ve | *Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj is ve islemlerini yapmak.

Sorumluluklar:

*Kampiis alaninda yer alan ¢imlerin bi¢cimini yapmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatimn geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisgan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam
Ad1 Soyadr:

imza:

ONAYLAYAN

Unvanm
Ad1 Soyadr:

imza:




MM Dokiiman No | AGU-502.08.GRV-31
. Yayin Tarihi 01.01.2020
ABDULLAH GUL GOREYV TANIMLARI Revizyon No -
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 1
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1
Adi Soyad: Unvan: Abdulhamit SES_(IDOGLU
Bagh Oldugu Birim: | DeSteK Personeli
g g " | Insaat Imalat Sube Miidiirliigii
Temel Is ve | *Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj is ve islemlerini yapmak.

Sorumluluklar:

*Kampiis alaninda yer alan ¢imlerin bigimini yapmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani icerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda calisan personelinin web sitesinde yayimnlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dig kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda agiklanan

gorev tammmimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam

Ad1 Soyadr:

imza:

ONAYLAYAN

Unvam

Ad1 Soyadr:

imza:




Dokiiman No AGU-502.08.GRV-32

Yayin Tarihi 01.01.2020

ABDULLAH GUL GOREYV TANIMLARI Revizyon No -

UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 2

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

fbrahim DOGAN
Elektrik Teknisyeni
Elektrik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Kuvvetli ve Zayif Akim (aydinlatma, priz, data, telefon, projeksiyon alt yapisi) elektrik ariza
islemlerini yapmak,

*Kuvvetli ve Zayif akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 baglh oldugu sube miidiirligiine
bildirerek, birim is programi kapsaminda yapmak,

Universitemiz Rektorliik ve Bagl Birimlerin jeneratdr, kesintisiz gii¢ kaynagi, aydinlatma, asansér ve
bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve otomasyon sistemlerinin isletilmesine yonelik stirekliligin
saglanmas1 ve bu sistemlere iliskin olusabilecek kiiclik onarim ve periyodik bakim onarim islerini
idarenin uygun goriisii dogrultusunda is ve islemlerini yapmak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji yoneticisi sorumlulugunda enerji analizorlerinin ve elektrik
sayaclarinin periyodik okumasini saglamak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji verimliligi caligmalarina destek vermek.

*Elektrik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii’ne bagl depoyu diizenli tutulmasma destek
saglamak,

*Gerektiginde depoyu diizenlemek ve istenilmesi durumunda depo malzemesi raporunu vermek
*Gorevi ile ilgili ariza vb. tiim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢gin ilgili tim kamu
kurum ve kuruluslarn ile gerekli irtibat1 saglamak, olas1 arizalar1 bagli oldugu sube miidiirliigli basta
olmak tizere giivenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

+Ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
«Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Teknisyen unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek,

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda calisgan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gérev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilatt
gorevlendirmeleri

Bu formda ag¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




Unvam
Ad1 Soyadi:

imza:

ONAYLAYAN

Unvam
Ad1 Soyada:

Imza:




Dokiiman No AGU-502.08.GRV-33

. . Yayin Tarihi 01.01.2020

ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No :
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 01.01.2025

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 2

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Ridvan ISMIK
Sthhi Tesisat ve Iklimlendirme Teknisyeni
Mekanik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Bagkanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlar ve biitceleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje tiretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayil1 kanun bunlara bagl yonetmeliklere gore dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ytiriitmek ve sonuglandirmak.

*Hizmet binalarinda sihhi tesisat islerini yapmak,

*Hizmet binalarinda vitrifiye ve aparatlarint monte-demonte etmek,

«I¢ ve dis vazife evleri 1sitma sistemini kontrol etmek,

*Depo takibini yapmak ve amirlerine bilgi vermek,

*Ariza talep formlarini diizenlemek ve amirlerine bilgi vermek,

*Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, stok
kontrol formu diizenlemek ve bagli oldugu Sube Miidiirliigiine rapor vermek,

*Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Miidiirliigiine bilgi
vermek,

*Siiresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tiirlii mekanik tesisatin arizasin1 yapmak ve yaptirmak,
«Siireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlar1 bagli oldugu Sube Midiirliigiine vermek, ariza siirecini
takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

Universitemizde kiraya verilen ticari alanlarin sayag tiiketimlerinin ilgili birimlere hesaplanarak
bildirilmesi,

«Siireli ve Siiresiz arizalar i¢in gerekli her tiirlii malzeme temini igin bagh oldugu Sube Miidiirliigiinden
onay alarak malzeme teminini saglamak,

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

°Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gérevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Sube miidiirlerinden gelen talimatlar1 teknik personele iletmek, verilen talimatlarm takibini ve
koordinasyonunu saglamak,

*Teknisyen unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.




*Yaptig1 is ve iglemler, bakim onarim calismalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iligkin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya tiiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisgan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden

Projeler:

Universitemiz ihtiya¢ programia bagli olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda agiklanan

gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam imza:

Adi Soyadr: )
ONAYLAYAN

Unvam imza:

Adi Soyadi: )
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ABDULLAH GUL GOREV TANIMLARI Revizyon No :
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Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Sayfa No 2

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Adi Soyadi: Unvani:
Bagh Oldugu Birim:

Salih KOROGLU
Elektrik Teknisyeni
Elektrik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Kuvvetli ve Zayif Akim (aydinlatma, priz, data, telefon, projeksiyon alt yapisi) elektrik ariza
islemlerini yapmak,

*Kuvvetli ve Zayif akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 baglh oldugu sube miidiirligiine
bildirerek, birim is programi kapsaminda yapmak,

Universitemiz Rektorliik ve Bagl Birimlerin jeneratdr, kesintisiz giic kaynagi, aydinlatma, asansor ve
bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve otomasyon sistemlerinin igletilmesine yonelik stirekliligin
saglanmasi ve bu sistemlere iligkin olusabilecek kiigiik onarim ve periyodik bakim onarim islerini
idarenin uygun goriisii dogrultusunda is ve islemlerini yapmak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji yoneticisi sorumlulugunda enerji analizorlerinin ve elektrik
sayaglarimin periyodik okumasini saglamak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji verimliligi caligmalarina destek vermek.

*Elektrik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne bagli depoyu diizenli tutulmasina destek
saglamak,

*Gerektiginde depoyu diizenlemek ve istenilmesi durumunda depo malzemesi raporunu vermek
*Gorevi ile ilgili ariza vb. tiim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢in ilgili tiim kamu
kurum ve kuruluslan ile gerekli irtibat1 saglamak, olas1 arizalar1 bagli oldugu sube miidiirliigli basta
olmak tizere giivenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

+Ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

°I$ Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Teknisyen unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek,

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisgan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiyag programia bagli olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda ac¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




Unvam
Ad1 Soyadi:

imza:

ONAYLAYAN

Unvam
Ad1 Soyada:

Imza:
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Aylin BULUT KOYEZ
Sthhi Tesisat ve Iklimlendirme Teknisyeni
Mekanik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlart ve biitceleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje tiretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayil1 kanun bunlara bagl yonetmeliklere gore dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ytiriitmek ve sonuglandirmak.

*Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, stok
kontrol formu diizenlemek ve bagh oldugu Sube Miidiirliigiine rapor vermek,

*Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Miidiirliigline bilgi
vermek,

*Siiresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tiirlii mekanik tesisatin arizasini yapmak ve yaptirmak,
*Bakim onarim ve is talep formalarinin kayitlarini tutarak aylik, yillik raporlart hazirlamak,

+Siireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlar1 baglh oldugu Sube Miidiirliigiine vermek, ariza siirecini
takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

Universitemizde kiraya verilen ticari alanlarin sayag tiiketimlerinin ilgili birimlere hesaplanarak
bildirilmesi,

«Siireli ve Siiresiz arizalar i¢in gerekli her tiirlii malzeme temini igin bagh oldugu Sube Miidiirliigiinden
onay alarak malzeme teminini saglamak,

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
+Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gérevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Sube miidiirlerinden gelen talimatlar1 teknik personele iletmek, verilen talimatlarmn takibini ve
koordinasyonunu saglamak,

*Teknisyen unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve iglemler, bakim onarim calismalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iligkin gelismeleri uygulamak.




*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Bagkanligimiz web sitesi yonetimi ve mail adresinin kontrol/koordinasyonunu saglamak,

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢aligan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gérev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden Universitemiz ihtiya¢ programia bagli olarak Daire Baskanlifinca yapilacak diger kontrol teskilati
Projeler: gorevlendirmeleri
Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
oo 00 /2025
Unvam imza:
Adi Soyadr: )
ONAYLAYAN
Unvam imza:
Adi Soyadi: )
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Dervis KAYA
Elektrik Teknisyeni
Elektrik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Kuvvetli ve Zayif Akim (aydinlatma, priz, data, telefon, projeksiyon alt yapisi) elektrik ariza
islemlerini yapmak,

*Kuvvetli ve Zayif akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 baglh oldugu sube miidiirligiine
bildirerek, birim is programi kapsaminda yapmak,

Universitemiz Rektorliik ve Bagl Birimlerin jeneratdr, kesintisiz giic kaynagi, aydinlatma, asansor ve
bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve otomasyon sistemlerinin igletilmesine yonelik stirekliligin
saglanmasi ve bu sistemlere iligkin olusabilecek kiigiik onarim ve periyodik bakim onarim islerini
idarenin uygun goriisii dogrultusunda is ve islemlerini yapmak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji yoneticisi sorumlulugunda enerji analizorlerinin ve elektrik
sayaglarimin periyodik okumasini saglamak,

*Enerji Yonetim Sistemi kapsaminda enerji verimliligi caligmalarina destek vermek.

*Elektrik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne bagli depoyu diizenli tutulmasina destek
saglamak,

*Gerektiginde depoyu diizenlemek ve istenilmesi durumunda depo malzemesi raporunu vermek
*Gorevi ile ilgili ariza vb. tiim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢in ilgili tiim kamu
kurum ve kuruluslan ile gerekli irtibat1 saglamak, olas1 arizalar1 bagli oldugu sube miidiirliigli basta
olmak tizere giivenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

+Ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

°I$ Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Bagkanligimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Teknisyen unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek,

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim ¢aligsanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha gilivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda c¢alisgan personelinin web sitesinde yayimlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tanimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siirecleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

Universitemiz ihtiyag programia bagli olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gorevlendirmeleri

Bu formda ac¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




Unvam
Ad1 Soyadi:

imza:

ONAYLAYAN

Unvam
Ad1 Soyada:

Imza:
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