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Gorevi:

Gergceklestirme Gorevlisi-insaat Imalat Sube Miidiir Vekili- Tagiir Kontrol Yetkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

*Daire Bagkanligmin gorev, yetki ve sorumluluklar1 kapsanminda, Universiteye yonelik vizyon projeleri
gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak, analitik
etiitleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

*Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlar1 ve biitceleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitillecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

*Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar1 kapsaminda, mimari ve miihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, rolove, restorasyon ve restitiisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje
caligmalari i¢in gerekli jeolojik etiit ve zemin arastirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje alanlarinin
hali hazir arazi Olglimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri igin, gerektiginde ii¢ boyutlu
gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje liretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 4735 sayili kanun bunlara bagl yonetmeliklere gére dogrudan
temin ve ihale islemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.
*Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli iglemleri tamamlamak.
*Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yiiriitmek ve sonuglandirmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki diger Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
+Universitemizin ihtiyaci olan her tiirlii Ingaat tadilat bakim onarim is ve islemleri yapmak/yaptirmak,
+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Daire Bagkanligimiz tarafindan yiiriitiilecek her tirlii idari islerin koordinasyonunu saglamak,
*Biinyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi i¢in toplantilar diizenlemek, yonetmek ve meslek
ici egitimlere katilmak,

*Kurum i¢i ve kurum disi talep edilen diger raporlarin hazirlanmasini saglamak,

+Universitemiz MEK-SIS Projesi kapsaminda gerekli islerin yiiriitiilmesi,

+Universitemiz Performans Olgme ve Degerlendirme Komisyonunda gérevini yerini getirmek,
Universitemiz Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii kararlar1 uyarinca birim ¢alisan temsilcisi
gorevini yerine getirmek,

«Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli caligmalarda bulunmak ve
destek saglamak,

*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve iglemleri yerine getirmek,

+Universitemiz Siirdiiriilebilir Kalkinma hedeflerinin gerceklestirilmesi, uygulanmasi ve iyilestirilmesi
igin gerekli ¢alismalarda bulunmak destek saglamak,

*Miihendis ve miidiir unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun
ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.




*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbag ve tesisati
her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Yaptig1 is ve iglemler, bakim onarim calismalar1 veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli
raporlar1 hazirlamak.

*Personelin izin planini diizenlemek,

*Personele yapilacak olan maas harcirah arazi tazminati vb. gibi her tiirlii 6demelerin uygun sekilde
yapilmasini saglamak,

*Personelin 6zliik islemlerini yiiriitmek,

Universitemizin tasinmazlari ile ilgili is ve islemleri takibini ve yiiriitiilmesi saglamak,

+Is Giivenligi kapsaminda birim ¢alisan temsilciligi ile ilgili gorev ve sorumluluklarini yerine getirmek,
«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iligkin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
iiretmek veya iiretilmesini saglamak.

*Tasimir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve iglemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

*Depo diizeninin saglanmasi, tiim g¢alisanlarin ortak sorumlulugudur. Depo diizeni ve sorumluluk
talimatnamesinde belirtilen kurallar is verimliligini artiracak ve daha giivenli bir ¢alisma ortami
olusturacak olup; bu kurallara uymak zorunludur.

*Bagkanligimizda ¢alisan personelinin web sitesinde yayinlanacak olan prosediirler, prosesler,
talimatlar, gorev tamimlari, formlar, listeler, planlar, organize semalar, is akis semalari, kilavuz,
raporlar, politikalar, standartlar, dis kaynakli dokiimanlar, risk analiz siiregleri ve tablolara gore is ve
islem yapilmasindan sorumludur.

Devam Eden
Projeler:

sMimarsinan Kampiisii Altyap: Tesisleri Yapim Isi

*AGU Siimer Kampiisii 2. Etap 1. Kistm Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasmin Restorasyonu ve
Ek Bina Yapim Isi

+Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilat:
gorevlendirmeleri

Bu formda ag¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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