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A. GOREV VE ISLERE ILiSKIN BILGILER

1. GOREV/ISIN KISA TANIMI
Sorumlu tiim yardimei faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi islemlerini yapar.

2. GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj is ve islemlerini yapmak.

*Kampiis alaninda yer alan ¢gimlerin bigimini yapmak.

*Kampiis sulama tesisat1 bakimi onarimi1 ve arizalarin tamirinin yapilmast,

*Binalarin rutin kontrolii, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi.

*Diger bina i¢i alanina ait bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi.

*Ariza onariminda kullanilacak her tiirli sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, haftalik stok kontrol formu
diizenlemek ve bagli oldugu Sube Miidiirliigiine rapor vermek,

*Tuvaletler, Daire girisi (Holl) ile tamir, bakim ve anlik olusan temizligi yapmak,

*Mutfak, Ofislerin ve disar1 ¢oplerin alimini1 yapmak,

*Ofislerin i¢ pencere, masalar ve yerlerin siipiiriiliip paspaslamasini yapmak

*Ofis, Mutfaklarda kapi, dolap ve beyaz esya vb. temizligi

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerince verilecek diger gorevleri yerine getirmek
*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayimnlanan is akisi, talimatnameler ve
formlara gore is ve islemleri yerine getirmek,

*Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine
uygun olarak yerine getirmek.

*Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati her an hizmete
hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak.

*Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak tesislerin verimli ve
ekonomik kullanimina iligkin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet iiretmek veya
iiretilmesini saglamak.

B. BUKADROYA ATANACAKLARDA ARANILACAK NITELIKLER

¢ 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve bagl bulundugu mevzuat belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve bilgiye sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum
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