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KADRO VE POZISYONUN
BIRIMI/ALT BIRiMI Yapi lsleri ve Teknik Daire Bagkanlig
STATUSU Teknik Hizmetler Sinifi
GOREVI Miihendis/Mimar
BAGLI BULUNDUGU YONETICI Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV VE ISLERE iLiSKIN BILGILER

1. GOREV/ISIN KISA TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu isleri kanun ve mevzuatina uygun olarak yerine getirmek
ve yapilan islerle ilgili birim amirine bilgi vermek. Yapimi planlanan islerin projelerini ve ihale dokiimanini hazirlamak,
hizmet satin alinarak hazirlanan projeleri incelemek.

2. GOREV/IiS YETKI VE SORUMLULUKLAR

*Daire Baskanhiginin gorev, yetki ve sorumluluklar1 kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon projeleri gelistirmek,
alamyla ilgili projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak, analitik etiitleri, fizibilite
raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

*Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilecek ¢aligmalarda uygulanacak projelerin kontrol koordinasyonunu
saglamak.

*Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklart kapsaminda, mimari ve miithendislik projelerini yapmak/yaptirmak,
rolove, restorasyon ve restitiisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje calismalari i¢in gerekli jeolojik etiit
ve zemin arastirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje alanlarinin hali hazir arazi 6l¢iimlerini yapmak ve yaptirmak,
fikir projeleri i¢in, gerektiginde ii¢ boyutlu gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya
hazirlatmak.

*Gerekli durumlarda alaniyla ilgili tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

*Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

*Proje liretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

*Yiiksek Ogretim kanunu ile 5018, 4734, 2863, 4735 say1l1 kanun bunlara bagh ydnetmeliklere gére dogrudan temin
ve ihale iglemlerini yapmak.

*Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sozlesme eklerine, sartnamelere, fen ve sanat
kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.

* Alanyla ilgili s6zlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

*Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.

*Proje ile ilgili kesin hesaplar1 sonuglandirmak.

*Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile koordineli olarak ytiiriitmek
ve sonuglandirmak.

*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki diger Sube Miidiirliiklerine destek vermek,

«Universitemizin ihtiyaci olan alaniyla ilgili her tiirlii tadilat bakim onarim is ve islemleri yapmak/yaptirmak,

+Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi, gelistirilmesi,
uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢aligmalarda bulunmak ve destek saglamak,
*Bagkanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi, talimatnameler ve
formlara gore is ve iglemleri yerine getirmek,

Universitemiz Siirdiiriilebilir Kalkinma hedeflerinin gerceklestirilmesi, uygulanmas1 ve iyilestirilmesi igin gerekli
calismalarda bulunmak destek saglamak,

*Miihendis unvanmin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek,

*Hizmet binalar1, idari binalar ve sosyal tesislerde gorev alani icerisinde bulunan demirbas ve tesisati1 her an hizmete
hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bakimini saglamak,

*Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

*Yaptig1 is ve islemler, bakim onarim ¢aligmalari veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli raporlar1 hazirlamak.
«Is Saghig1 ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak tesislerin verimli ve
ekonomik kullanimina iligskin gelismeleri uygulamak,

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet tiretmek veya
iiretilmesini saglamak,
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¢ 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve bagh bulundugu mevzuat belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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