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Sira . . . Hizmetin
Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenen Belgeler .o
No Tamamlanma Siiresi
: ; : 1- Talep Yazisi
1 Avan Proje Onay Iglemleri 2- Avan Proje 1Ay
1- Talep Yazisi 2 Ay

> Uygulama ve Detay Proje Onay
Islemleri

2- Tasinmazin Tapu Ornegi/Tahsis Yazisi, imar Plani-Capi
3- Tasinmaza Ait Zemin Etit Raporu, Aplikasyon Krokisi
4- Projeler ve Hesap Raporlari

(isin Bilyiikliigiine Gore
Degisiklik Gosterebilir.

11 | Ara Hakediglerin Odenmesi

2- SGK ve Vergi Borcu Olmadigina iliskin Belgeler
3- Sézlesmede ve llgili Mevzuatta Belirtilen Belgeler

. : 1- Talep Yazisi
s ResifveikistrajiOnayi 2- Kesif ve Metraj Dosyasi 28y
; : 1- Talep Yazisi
4 g‘:rlﬁ (;:ﬁll |er]) Elazzr?rﬁ;[(’ gﬂi?rleéli'm" 2- Onayl intiyag Programi/Proje ve kesif-metrajlar 1Ay
S 3- ligili Kanun’da Belirtilen Diger Belgeler
; . 1- Dokiiman Bedelinin Bankaya Yatirildigina Dair Dekont. .
2 Liel® (B TN SO 2- Dokimani Teslim Alacak Kisinin Firma Adina Yetki Belgesi £ DEIE!
_ 1- Kesinlesen ihale Komisyon Karari
6 Sozlesmeye Davet ve Imzalama | 2- Sozlesme Damga Vergisi Karar Pulu Dekontlari 1A
Sdreci 3- Imza Sirkusi ve Vekil ise vekaletname, ligili Kanun’da ve s6zlegsme y
taslaginda belirtilen diger belgeler.
_ - 1- Dilekce
7 Ihalelerle llgili Itirazlarin 2- ‘Ihalelere Yonelik Basvurular Hakkinda Yoénetmelik’ Hikimlerine Gore 4734 Sayili Kanun’un 55.
Degerlendiriimesi Gerekli Belgeler _ Md. Belirtilen Surelerde
3- ltirazin Konusuna ve lIgili Mevzuata Goére Gerekli Gortlen Diger Belgeler
1- ihale Dosyasi . .
. . Soézlesme Siiresine ve
R ; . | 2- Sbzlesme ve Ekleri . . -
So6zlesme Sonrasi Yapim lhalesi ; . : . Isin Kapsamina Gore
8 L 3- Igyeri Teslim Tutanagi <
Kontrol Sureci i Degisiklik
4- Ise Baglama Zapt Gostermektedir
5- llgili Kanun ve Ydnetmelikler Geredi Talep Edilebilecek Diger Belgeler )
9 !halede Sunulan Asil Belgelerin | 1- Talep Dilekgesi 1 Saat
lade Edilmesi 2- Dokumanlari Teslim Alacak Kisinin Firma Adina Yetki Belgesi
; . 1- Talep Dilekgesi .
10| Maizeme Onay Islemleri 2- Sézlesme ve Eklerinde istenen Sayida Numune 5 Gin
1- Talep Dilekgesi 45 Gin

(Odenek Serbestligine
Gore Degisebilir)

12 | Gegici Kabul Yapilmasi

1- Talep Dilekgesi
2- llgili Mevzuatlarda Yer Alan Hikimler Dogrultusundaki Diger Belgeler

isin Kapsamina Gére
Degisebilmektedir.

13 | Kesin Kabul Yapilmasi

1- Talep Dilekgesi
2- ligili Mevzuatlarda Yer Alan Hiktumler Dogrultusundaki Diger Belgeler

isin Kapsamina Gore
Degisebilmektedir.

Kamulastirma islemleri
18 | (Tapu Devri veya Mahkeme
Sdrecinin Baglamasi)

1- Universite Yonetim Kurulu Karari (Rektorlik Makami tarafindan onayli)

14 | Gegici Teminat iadesi 1- Talep Dilekgesi 5 Giin
1- Talep Dilekgesi
: N : 2- SGK llisiksiz Belgesi ,
15 | Kesin Teminat ladesi 3- Kesin Hesap Fisi 15 Giin
4- Yapim Igleri Kesin Kabul Tutanagi
N P : ; . 1- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine istinaden ..
16 | Birim I¢i On Mali Kontrol Iglemi Hazirlanan ihale ve Odeme Belgeleri ile Ekleri 10 Gan
; . i . 1- Talep Dilekgesi ..
17 | Is Deneyim (Bitirme) Belgesi 2- Gegici Kabul Tutanags 10 Giin
3 Ay

(Parsel veya malik
sayisina gore
degisiklik
gosterebilir.)

Birim Yillik Faaliyet Raporunun

Hazirlanmasi

19 Hazirlanmasi 1- Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberi ve Taslagi 1Ay
20 ﬁia”zr?ﬂgg;f:;ek"ﬁ”i” 1- Biitce Cagrist ve Eki Biitge Hazirlama Rehberi 1Ay
21 ﬁgizr?rlzr?rrrf]c;rsr?ans AR 1- Performans Programi Hazirlama Rehberi 1Ay
22 Birim Yatinim Programi Teklifinin 1- Yatirm Genelgesi ve Eki Yatirim Programi Hazirlama Rehberi 1Ay
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Sira Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Hizmetin .
No Tamamlanma Siiresi

Yillik Yatirim izleme ve

1- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 25 inci Maddesi

Onarim islemleri

23 | Degerlendirme Raporunun Geredi 1Ay
eregince
Hazirlanmasi
1- Gegici Gorevlendirme ) ) 10 Giin
o Gegici Gorev Yolluklarinin 2- Yurtigi / Yurtdigi Gegici Goérev Yollugu Bildirimi - MYHBY Ornek No: 27 (Odenek Serbestligine
Odenmesi 3- Konaklama Faturasi, Varsa Ucgak Bileti Gore Degisiklik
4- Kurs, Seminer vb. icin gorevlendirilmis ise katilim belgesi Gosterebilir)
- 1- ilan Faturasi _
25 | llan Odemeleri 2- llanin yayinlandigi gazete 10 Is Giini
3- Banka Hesabini Gdsterir Yazi
26 | Giden Evrak islemleri 1- Gonderilecek Evrakin Taslak Metni ve Ekleri 1 Giin
27 | izin islemleri 1- izin Talep Dilekgesi 3 Giin
28 | Gelen Evrak iglemleri 1- Gelen Evrak ve Varsa Ekleri 10 Dakika
. 1- Fatura
29 }r?srlr?llerric);"@ (i A 2- Muayene Kabul Komisyon Karari 5 Gln
¥ 3- llgili Mevzuat Geregi Talep Edilen Diger Bilgi ve Belgeler
Tasinir Cikis (Devretme 1- Talep Yazisi ..
30 islemleri) 2- Tasinir istek Belgesi 5 Gun
31 UEEI UES /i (Klgl!ere-Ortak 1- Tasinir istek Belgesi 1 Giin
Kullanima) Islemleri
32 | Tasinir Cikig (Tiketim) iglemleri | 1- Taginir istek Belgesi 2 Gun
33 | Personel Ozlik Dosyalarinin 1- ilk/Yeniden/Naklen Atamaya lliskin Ust yazi ve Ekleri 5 Giin
Tutulmasi
_ 1- Arsa, Tarla, Bag, Bahge Vb. igin Tapu Senedi veya Tahsis Yazisi
34 | Tasinmaz Kayit Islemleri 2- Bina, Daire, Yol, Kanal, Galeri Vb. Igin Gegici Kabul Tutanagi 1Ay
3- ligili Mevzuat Geregi Talep Edilen Diger Bilgi ve Belgeler
35 | Bakim Onarim islemleri 1- Talep Yazisi Olusturulmasi 1Ay
36 Deltect IEIMACTT ) ZEL Tir 1- Bakim Onarim Talebinin Harcama Yetkilisi Tarafindan Uygun Goéruimesi 1Ay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya
da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

Birim
isim
Unvan

Adres

Telefon

Faks

e-posta

: Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanhg!
. ing. Muh. Lutfii BAYDEDE
: Sube Mudur(

: Barbaros Mah. Erkilet Bulvari AGU Siimer Kampiisii
Kocasinan/KAYSERI

: 0352 224 88 00
: 0352 224 88 09

. yapiisleri@agu.edu.tr

: Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanhg!

: Elk. Y. Muh. Umut AYDIN

: Daire Bagkani

: Barbaros Mah. Erkilet Bulvari AGU Siimer Kampiisii

Kocasinan/KAYSERI
: 0352 224 88 00

: 0352 224 88 09

. yapiisleri@agu.edu.tr




