
 

 

 

 İŞ TALEP FORMU 

DOKÜMAN KODU YİTDB-7 

YAYIN TARİHİ 23.01.2023 

REVİZYON NO 01 

BİRİM ADI REVİZYON 

TARİHİ 

- 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı-Kalite Birimi SAYFA NO 1/1 

 

     İŞİN NİTELİĞİ:    İMALAT      ARIZA    ÖNLEYİCİ BAKIM   MONTAJ  Tutanak No: 

               

    İŞ TALEP FORMU                                                          MESAİ DIŞI İŞLER FORMU 

                                                                                                                                  

İş Bildirim Tarihi           :……/……/……..     İş Bildirim Tarihi          :……/……/……... 

İşin Yapılacağı Birim    :………………….     İşin Yapılacağı Birim   :………………….. 

İşi Bildiren Kişi             :………………….                          İşi Bildiren Kişi            :…………………. 

Tel. No’ Su                    :………………….                          Tel. No’ Su                   :………………….      

Yapılacak İşin Cinsi      :………………….                     Yapılacak İşin Cinsi      :…………………. 

İş Talebini Alan Kişi     :………………….                 İş Talebini Alan Kişi    :………………….   

 

      İşi Talep Eden Birim Amiri                                                                           İşi Yapan Kişi 

                 Kaşe/İmza                                                                                              Kaşe/İmza 

 

İŞ YAPIM TUTANAĞI 

 

İş tarih/saat ( tahmini ) :…/…/… - …:… 

Mesai Dışı İş Açıklaması :………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

İşin Yapıldığı Tarih  :…………………. 

İşin Yapıldığı Saat  :…………………. 

Yapılan İşin Tanımı :………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………... 
 

İŞİN YAPIMI ESNASINDA KULLANILAN MALZEMELER 

 

  Sıra No                         Malzemeler                                                               Miktarı           Birimi   

 

1.   …………………………………………………………………       ……….          ....…… 

2.   …………………………………………………………………       ……….          ....…… 

3.   …………………………………………………………………       ……….          ....…… 

4.   …………………………………………………………………       ……….          ....…… 

5.   …………………………………………………………………       ……….          ....……  

6.   …………………………………………………………………       ……….          ....…… 

7.   …………………………………………………………………       ……….          ....……  

 

 

 

 

İşi Yapan Birim Amiri 

                                                                       Kaşe/İmza 

 

Talep Eden Birim Amiri 

Kaşe/İmza 

 

İşi Yapan Personel 

İmza 

 

İşi Yapan Birim 

Kaşe/İmza  

 

 


